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ProOffice RA fur Windows wurde in Zusammenarbeit mit Rechtsanwalts-
kanzleien entwickelt und ist dadurch praxisgerecht und optimal auf den Einsatz in
der Kanzlei ausgerichtet. ProOffice RA erleichtert, verbessert und koordiniert die
Arbeit in Threm Biro und kann dadurch Thre Produktivitdt und Arbeitsqualitét
steigern.

Die zentrale Position der Akte und die Datenaustauschméglichkeiten mit der
Adressen-Datenbank sowie dem Terminplaner und der Textverarbeitung spiegeln
die tatsdchlichen Arbeitszusammenhénge in Ihrer Kanzlei wider, so dass
wesentliche Arbeitsschritte durch den Einsatz von ProOffice RA erleichtert
werden kénnen.

Durch schnelle Verfligbarkeit aller Informationen, durchdachte Aktenfiithrung, eine
anwendungsfreundliche Buchhaltung und ausgesprochen leistungsstarke Termin-
planer steht Ihnen eine intelligente und netzwerkfihige Software zur Verfigung -
eine stabile Grundlage fiir erfolgreiche Arbeit durch Zeitersparnis und Flexibilitat.

Bei der Entwicklung von ProOffice RA ist ein grosser Schwerpunkt auf Bedie-
nungsfreundlichkeit der Benutzeroberflache gelegt worden. Das Erlernen
umsténdlicher Menis und Eingabeprozeduren gehort der Vergangenheit an.

Mit ProOffice RA koénnen komplexe Arbeitsablaufe effektiv untersttitzt werden,
dartiber hinaus bietet Thnen ProOffice RA Maéglichkeiten zur individuellen
Anpassung an Ihre eigene Arbeitsweise. In wenigen, tibersichtlichen Programm-
fenstern ist eine Vielzahl von Bearbeitungsvorgédngen moglich.
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Einsatzmoglichkeiten von ProOffice RA in Anwaltskanzleien

Mochten Sie in Threr Kanzlei ein auf Sie zugeschnittenes Programm einsetzen? Wir
mochten Thnen bei Ihrer Auswahl behilflich sein und IThnen ProOffice RA vor-
stellen.

ProOffice RA orientiert sich an Organisationsablaufen einer Anwaltskanzlei:
Verwaltung Ihrer Akten, Adressen, Termine und Threr Buchhaltung.

Jede Akte ist mit den jeweiligen Adressen von Mandanten, Gegnern, Korrespon-
denzanwéilten, Staatsanwalten usw. verkntipft. Die Anzahl der Beteiligten ist
beliebig erweiterbar.

In der Akte sind alle notwendigen Daten und Vorgange festgehalten. Auch Termine
zur Wiedervorlage mit der Angabe, was zu tun ist, sind mit der Akte verknupft.
Ebenso alle anderen Arten von Terminen und nattrlich die Fristen.

ProOffice RA ist so aufgebaut, dass Sie aus dem Terminplaner heraus direkt
auf Akten oder Adressen zugreifen kénnen. Genauso mdoglich ist es, aus Akten
heraus Termine anzusehen, zu verandern oder neu anzulegen - ohne umsténdliches
Wechseln der einzelnen Programmteile, sondern einfach per Knopfdruck oder
Mausklick.

Mit Hilfe eines Textverarbeitungsprogrammes erstellen Sie die gesamte Korrespon-
denz der Akte. Zur Zeit bestehen Schnittstellen zur Textverarbeitung Microsoft
Word fir Windows 95, 97 sowie Word 2000.

ProOffice RA untersttitzt Sie beim Buchhalten. Mithilfe des Finanz-Moduls
kénnen Sie Rechnungen erstellen und Zahlungseingidnge sowie die Finanzen Threr
Kanzlei buchen.

Auswertungungen sind flir verschiedene Bereiche moéglich. ProOffice RA bietet
IThnen die Moéglichkeit, nach verschiedenen Kriterien die Rechnungen, Ihren
Umsatz, die Finanzbuchhaltung oder die Saldenlisten auszuwerten.

ProOffice RA orientiert sich an weitverbreiteten Windows-Funktionen und ist
sehr bedienungsfreundlich. Sie kénnen Befehle an das Programm sowohl per
Mausklick als auch per Tastenkombinationen durchfiihren - je nach Belieben.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir hoffen es.

In dieser Broschuire wird detailliert beschrieben, welche Aufgaben Ihrer Kanzlei-
verwaltung ProOffice RA flr Sie iilbernehmen kann.
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Ubersichtliche Akten - intuitives Bearbeiten

Die ProOffice RA -Aktenverwaltung ermoglicht die komplette Erfassung und
Verwaltung Ihrer Aktendaten.

# Akte: Mandantin./ Schuldner 5/99/ZivR/PROD !EI
AltenBlatt I Beteiligte I Gerichte I T emine I Dokumente I Finanzen I Sonzt/Motizen ]
klager
1. Mandant |Mar‘u:|antin, b onik.a ll neu I weitere [1] I ﬂ
1. Gegner |S|:hu||:|ner, Franz ll neu I weitere [1] I
Anzahl AufGeb. |2 akt. ProzeiBeteiig. | =]
Geg-weit  [15.000.00 Betreff |Forderung =
Bezug |30002 [
Koo Arwalt |S|:hmitt ll KomAnm, AKZ |i|su:E|EEIE|33
Gerchtz AWiedervorlagen-T ermine
S| A Datum' | Zeit | Ot M otiz AWM -Grund | zer -
G|0212.99)10:00]) Saal 103 Richterin Sorgloz FRO
W 230999 2358 Akte BA vorlegen LIR
W 24,0999 2355 b andant gemeldet’? LIR =
ok | Abbiuch

¢ Von der Akte aus ist der Zugriff auf alle aktenrelevanten Daten moglich: auf
Korrespondenzen, Beteiligte, Termine / Fristen und die Finanzen.

¢ Beliebig viele Wiedervorlagen, Fristen und andere Termine sind zu einer Akte
notierbar. Sie haben die Moglichkeit, Fristenkontrollen (Vorfristen, Promptfristen,
Wiedervorlagen)durchzuftihren.

¢ Aus der Akte heraus kénnen Sie alle Schriftsatze erstellen, einsehen und
verwalten. Mitgelieferte vorgefertigte Schriftsatze und Handaktenbdgen sind
verfligbar, die Sie bei Bedarf leicht verdndern kénnen.

¢ Es konnen mehrere Akten gleichzeitig ge6ffnet werden, das Kopieren von Akten
ist kein Problem. Sie kénnen bis zu 99 Prozessregister mit jeweils beliebig vielen
Rechtsanwélten einrichten.

¢ ProOffice RA kann Ihre Akten nach Weglegedatum archivieren. Archivierte
Akten konnen jederzeit wieder aktiviert werden.

¢ Referate, eine unbegrenzte Anzahl an Bezugspersonen sowie Behérden und
Versicherungen sind aus einer Liste wahlbar, die nach Bedarf beliebig erweiter-
bar ist.
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Ubersichtliche Adressen - einfach handhabbar

Die umfangreiche Adressenmaske von ProOffice RA ermoéglicht die optimale
Verwaltung aller bendétigten Adressen.

& Adrezsze: Klagegemn [_ | |

Adresse] I BankMerzi /Maotiz I Eriveat I Adrezzed ] Ok
Arrede I Hern j Funktionl I Mandantdin j e
Titel [or =l Furktionz | [ -
Briettnrede ISehr geehrter Herr j Matar Furk. I j Speichem
M arvie IKIagegern Anzprech I Abbruch
Warnane IKIaus Telefon IEEBBEEEB ™ Abgslegt
Marne? I T elefon2 IEEEEEEEE[DW] Komespand,—
gesetzl. Wertr, I ﬂl T elefond IEEBB???[QEhEim] = Adessel
Postfach [ PFPLZ [ Fa | 2255555  hdesse?
Strafe [Juchheest. 33 Funktelefor  [0171/55828

PLZ/Land  [12047 [ Mai |Klagegemi@test de ID-Hr
Ot IE!erIin SuchMame IKIagegem =l

¢ In Ubersichtlich angeordneten Registerkarten erfasst ProOffice RA alle
notwendigen Stammdaten.

¢ Neben der Erfassung von Bankverbindungen und Versicherungsgesellschaften
kénnen private Angaben zu Personen genauso gespeichert werden wie eine
alternative Korrespondenzadresse.

¢ Eine automatische Adressenkonflikt- sowie Doublettenpriifung ist integriert.

¢ Allen Personen und Institutionen kénnen Funktionen (Mandant, Gegner,
Sachverstandiger, Staatsanwalt usw.) und Zweitfunktionen zugewiesen werden.

¢ Anreden, Titel, Funktionen, Banken, Versicherungen werden aus einer Aus-
wahlliste gewahlt, die bei Bedarf beliebig erweiterbar ist.

¢ Adressen kénnen abgelegt und spater reaktiviert werden.

¢ Eine zusatzliche Schnell-Adressenerfassung bietet Thnen die Mdéglichkeit, sofort
aus der Akte heraus neue Adress-Datensatze anzulegen - ohne das Akten-
Fenster verlassen oder wechseln zu mussen.

ProOffice RA - Verwaltungssoftware fur Ihre Kanzlei

SEITE 7



Einfaches Suchen - einfaches Arbeiten

Die ausgefeilten Suchfunktionen von ProOffice RA helfen Ihnen, gezielt und
schnell nach vielfdltigen Kriterien zu suchen. Sie suchen eine bestimmte Adresse,

gezielt nach einer Akte oder nach beidem gleichzeitig?

Kein Problem mit ProOffice RA.

ii AktenListe Daten: 60 [ _ =] |
FurzR ubrum I A I
AktenNr. von — n0000000 Bis {00000000
[~ Rechtzarwalt AR Jabr [1393 :II
[T Referat I"f""”:'F= j' ™ FrozFReg ID_
[ Aktuele [T “wWeggelegte
[T énlageDaturn [ “weg.Datum [ &kMrkurz
KurzRubrum ' | &ktenburmmer ! |« |
Mauz /. Habenichtz 3995 5wRADHU _I
Kleinzchmidt /. Schulze 499/ 5B A LA
b andantin ./, Schuldner 59955 R A LA
Steinfeld /. Zahltnicht B/93/A0R /LA
17. Hauz-und Grundst -E nwerbgs-, | 3/99/M bELA LA,
Klgin 9/93/50FR AL
Schulze /. Schuldnerin 10/992m R A LA
Steinfeld /. Geghner 1199/ R APRO ;I
Qffren M ew Schliehen |
Sie kénnen Akten nicht nur nach
Rubrum,
Aktennummer,
Rechtsanwalt,
Referat,

Beteiligungsart (Mandant, Gegner, Versicherung usw.)
aktuelle / weggelegte / beide Arten von Akten,
Prozefiregister und

Jahr

* & & 6 6 O 0o

suchen, sondern auch nach

¢ Aktenzeichen von Behorden, Staatsanwilten und
Gerichten.
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¢ Mit der Adressen-Quicksuche lassen sich Adressen besonders leicht und schnell

finden.

. Adreszen-QuickSuche |

EEiilemiz |m Mame2 I ¥ Funktion IMandant;"in - I
SuchMame | Womarne | Telefan | Shasse [ID |-
M ahnmarin 434 |
Mahnmann, £, | Klaus Holsteinstr. 55 453
kahnmarn, Mi. | Michael Huolzteingasze 3 449
b ahnmatn, Mo, | kMaonika 030/ BEG 83 | Mustergasze 25 4E5
b andant Franz 030/ 665 83 | Mahrweg 22 ]

b andantin td anik.a 030/ 665 83 | Mahrweg 22 446
M ann Thomas 245 LI
Draten: I? Ok MHeu Schliefen |

¢ Mit ProOffice RA koénnen Sie auch eine Adressensuche mit Aktenbezligen

starten.

¢ ProOffice RA enthalt umfangreiche Terminsuchfunktionen, bei denen Sie nach
Terminart, Benutzer, ZeitrAumen, Adressen, Rubrum oder Stichworten aus den

Notizen suchen koénnen.

B9 Suchen |
Termine I Geloschte Temine ] Akten ] Dokumente I b ailz ]
Schliefen
Datumsbereich  [01111939 _w|  [o5111999 v | -~
uchen

v Tat IG Gerichtstermine j [~ Adresse Aifren
W User |PRO =] | ll

v Ergebniz
[~ O I [~ Fubrum fasehen
 Noi | | ll Gefunden;

atiz I—3

D atum’

0211.99|G (10:00 |171:00
021193/ G 0800 0300
041193/ G 0530 10:30

Amtzgencht Hohenzchaonhaus
Amtzgencht Hohenzchonhaus | F
Armtzgercht Neukalln F

Richter Gutte
Anharung
Fatas mithehmen
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Der Terminplaner - Ihr personliches Plus im Zeit-Management

Der Terminplaner von ProOffice RA mit seinen vielfidltigen Darstellungsmog-
lichkeiten er6ffnet Thnen eine vollig neue und effektive Umgangsweise mit der
Planung und Koordinierung Ihrer Termine und Fristen.

Der Terminplaner enthalt einen multifunktionalen und tbersichtlichen Tages-,
Wochen- und Monatsplaner. Selbstverstandlich sind Alarmfunktionen, automa-
tische Vorfristen und Beziige zu den Stammadaten (Akten und Adressen) inte-
griert.

&} 1agesPlan vom Di 02.11.1999 _ O] x|
S |Art|Won  |Bis  |Ont | Hotiz | Akte | User |
A G| 0300 0300 Anhiarung Fleinzchridt. /. S chulze FRO

G 0530 10:30 Fotog mitnehmen Flagegerm. /. Gegner JLA

G 10:00 17:00 H auptverhandiung 17. Hauz-und Grundzt. / Bezitkzamt Kreuzberg FRO
A M 1500 1600 Her Schrel Schnell GMA
L iM [16:00 [16:30 weiteres Yorgehen _ —
W | 2355 | 2355 EMA, Klageg|  HuiskTeminEd PRO

w2355 | 2355 WA Klein./.  Wuickidresse dfnen PRO

W 23E5 | 236h KFE da? Beteilig FRO

I User[€ PRO =] T Taw[D Dringend =] T Fristen pioz111933 K
Meu | Eearbeitenl Aktualizieren | Loschen | ((‘ < | Heute:02.11.939 Termin [Bschen

¢ Einfach per Mausklick kénnen Sie aus dem Terminplaner wahlweise in die Akte
oder die Adresse wechseln.

¢ In der Terminanzeige konnen Filter aktiviert werden, nach denen alle verfligba-
ren Terminarten, je nach Bedarf, sach- und/oder personenbezogen aufgelistet
werden. Die umfangreiche individuelle Farb- und Bezugsdarstellung erleichtert
die Terminauswahl. Die Fristenverwaltung ist gesondert organisiert.

¢ Das Veradndern von Terminen - z.B. das Verlegen oder Andern der Sachbearbei-
terln - ist mit ProOffice RA kein Problem mehr. Der Termin-Editor bietet
Ihnen hierftir zahlreiche Méglichkeiten.

¢ Mitdem ProOffice RA-Terminplaner haben Sie die Moglichkeit, unterschied-
liche Termine (Gerichtstermine, Interne, Wiedervorlagen...) Ubersichtlich und
optimal zu organisieren. Neben Krankheits- und Urlaubszeiten kénnen auch
private Termine erfafst werden, die nur von der entsprechenden Person einsehbar
sind.

¢ Sind beim Beenden des Programms noch nicht-erledigte Fristen vorhanden, kann
ProOffice RA Sie daran erinnern.

ProOffice RA - Verwaltungssoftware fur Ihre Kanzlei
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8 Termin Editor |

I 14:30

I [
0 15 18 21 24

3 E g 12
Datum [28101993 v | bis[28101399 w|  Uhweeit[1400  bis[1430 Interval

Alarm | Erledigt | ‘v’erlegenl

Sache Adresse
ot | | v | [Café Einstein v
Notiz {hjittagessen mit Ra Schulze =]
=
User [ Gl ~| PRO | GH& | DHU | HUM |
At Iﬁl'« Auzwtige j fuswd) Inter | Allg. | Dring | Wlﬁkte Rt vorlegen j

ok, K.opieren | k.ontlikitest | abbruch |

¢ Mit der Alarmfunktion kénnen Sie automatisch an Termine erinnert werden. Auf
Terminkollisionen kann hingewiesen werden. Bei Promptfristen werden automa-
tisch Vorfristen erstellt. - Alle Feiertage sind farbig und mit Namen gekenn-
zeichnet.

¢ Der Terminplaner enthélt einen mehrstufigen Zugriffsschutz mit Uberwachungs-
moglichkeit, wer wann welche Termine generiert, verdndert und geléscht hat.
Geloschte Termine konnen wieder aktiviert werden. Fristen kdnnen nicht ge-
l6scht werden, sondern werden nur als geldéscht markiert.

¢ Terminlisten kénnen nach beliebigen Kriterien ausgedruckt werden.

&% Temminlizte Drucken !El

— Filker
Ty biz & chlish
chliefen
IEIE.'I'I.'IEIEE ll IUE.'I'I.'IEEH ll e
. Yarzchau
Sartierung £
Diruick | At -
I}: Termnirdrt ) Zeit
oA Ausw
¥ User PRO = D Dring
I nwr richt efedigte Termine # |E Eigen T " Diucker
[ akie | ll [T | Druckdislag
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Mandanten- und Finanzbuchhaltung: umfangreich & iibersichtlich

ProOffice RA beinhaltet eine komplette Finanzbuchhaltung, die Sie auf I[hre
individuellen Bedurfnisse einrichten kénnen. Wahlen Sie zwischen den Gewinn-
ermittlungsarten der Einnahme-Uberschuf3rechnung oder der Bilanz. Richten Sie
ihren eigenen Kontenrahmen ein oder passen Sie die mitgelieferten DATEV-
Kontenrahmen SKR 03 oder SKR 04 ihren Anforderungen an.

Buchen Sie nach klassischer Art Soll an Haben oder 'wie im Kassenbuch'
Zahlungsein- und Ausgange: Doppelte Buchftihrung wird einfach und verstandlich.

2 AktenKonto : Mahnmann 89/99/5uRAJLA

Alktenkontobr K.urzB ubrum AktenMr
| a0 | M ahnmatn _VI | 83/33/50R AILA |
S O L L | BuchungzT ext H A B E N | BuchungsT ext

Dratum  |BelegMr | stifr.Ausl,

0,00 l l
21133 R: 192 0.00 239250 0.0C

| || >

Summe | oo 274250 EI,EIEI| Summe | 0,00 350,00 | 0.00

Saldo | 000 [ 23g9z50 | ooo | 2.392 50 Schliefen |

¢ Beim Buchen von Zahlungseingidngen ermittelt ProOffice RA aufgrund der
erstellten Rechnung die optimale Kontierung auf Auslagen, Honorar und
Fremdgeld und schlagt Thnen diese vor. Durch den Bezug zur Akte und zur
Rechnung werden die Mandantenbuchhaltung und die OP-Kontrolle automatisch
mitgefihrt.

¢ Erfafite Buchungen gelangen zunédchst in einen Zwischenstapel, wo Sie beliebig
oft verédndert oder auch geléscht werden kénnen.

¢ In den verschieden klar aufgebauten Bildschirmmasken wie Buchungsjournal,
Konten, Aktenjournal oder Aktenkonto kann nach verschiedenen Kriterien
gesucht oder sortiert werden.
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¢ Die Erstellung von Rechnungen erfolgt bei ProOffice RA Uber eine prakti-
sche Auswahlliste. Alle Gebtihrenarten sind enthalten und werden durch einfa-
ches Anklicken in die Rechnung ibernommen.

¢ Das Rechnungsmodul erlaubt durch die integrierte BRAGO das einfache und
schnelle Erstellen von Kostennoten mit beliebig vielen Positionen, auch tiber
langere Zeitraume.

2w Rechnung fiir 5/99/ZivR/PRO

Rechntr |Mev Gegenst.-Wertl 1500000 T PEH | 1 Jrstanz [ratum I':”-'”-1E|E|E|

Poz| Gehiikr | Gegenst | Betran | )
1] 1010 Prozehgebibr 55 11, 3111 15.000,00 505,00 [ 16 % Must
2| 10410 Yergleichsgebiihr §8 11, 23 37.000,00 1.265,00 | GesamtRestlbetrag
3| 5410 Erhohte Prazefgebiibr gern. 85 11, 3211 A7.000.00 E32.50 I 346150
4| 3410 Erhohung bei mehreren Auftraggebemn & 6 241 55
5| Auslagen: GegenstandsWerte..l
: _ I T
Bl 16% Mehrwertstever 477,45 | -
3| Surmme 3.461.50
Ok
Ahbbruch
Speichern
Gebiihren Betrag Drucken
26 v | 40,00 S
Teut IF'u:ust- u. Femzprechgebiihr § 26 Iﬁ [T Ew
Einfiigen I Lozchen |

¢ Abrechnungen Uiber mehrere Instanzen, ProzefSkostenhilfe, Einigungsvertrag und
Kostenvorschiisse werden berticksichtigt.

¢ Auch Rechnungen gelangen zunéchst in einen 'Zwischenstapel', bevor sie an
Finanz-, Mandanten- und OP-Buchhaltung tibergeben werden.
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Die Zwangsvollstreckung - alles unter Kontrolle

Im Zwangsvollstreckungsmodul kénnen Sie Forderungsaufstellung, Mafinahmen-
und Titelverwaltung leicht nachvollziehen.

Vor der Ausfihrung eines neuen Zwangsvollstreckungs-Schrittes werden die bis
dahin angefallenen Zinsen automatisch berechnet.

Durch Ausnutzung aller automatisierten Vorgdnge kommen nur noch die notwen-
digsten Arbeitsschritte auf die Sachbearbeiterin oder den Sachbearbeiter zu, um
schnellstmoglich die Daten an die Textverarbeitung zu tibertragen.

Zwangsvollstreckung 71 fur 11/99 Steinfeld. /. Gegner |

Forderung/Titel I Schuldner I Einztellungen I

Titel Malnahmen zum gewvwahlten Titel Ok

D atLimn Tited Datum' | Malnahme |«
26.06.1994| Volstreckungsbescheid 16.05.1397 2v-Auftrag ol Abbruch
14101996 Pfand Auftiag

11.06.1396 EV-nirag

| | —
[ Details Mew I |15-D5-195?ﬂ|2\fﬁuﬂrag j MNewu | Drucken ...
ILIH vI

Speichern

Farderungzk.onta I j
Poz|Datum |Betag  |Vorgang |Z% |K.Zinsen| Kosten | H.Zinsen| H.Forden| = |
26| 03.04.1997 43,30 GV-Machnahme vom 000 1683309 49303 397959
27[16.05.1997 193,95 2V-Auftrag Geb. gem. 5% 11, &7, 5& 0oo 183704 BI1EFS 397959
28| 07.08.1997 35,76| Zinzberechrung 0oo 183704 BR2ZE4 397959
29(07.08.1337 ) 4.000.00 £ahlungseingang 0.00 0.0 oo 2413917
A0]|15.12.1993 99,95 Zingberechhnung 0.00 0.0 99,95 241917
A1|15.12.1993 226,63 Zahlungzeingang 0.00 0.0 0,00 229249
32|15.02.1999 10,98 Zinzberechnung 0.00 0,00 1098 2292449
33|15.02.1999 40,00 £ ahlungseingang 0,00 0,00 0,00 2.283,4?—'
24]15.12.1999 52,80 Zinzen wom 15.2.99 big 15,1293 (301 T. 0,00 000 5250 2.283,4?L|
Meu | _!IEinsen I:uis|‘|5,‘|2,1E|E|E|ﬂ Tageﬁinsm Gesamtfurderunngw

¢ Ubersichtliche Fenster, in denen keine Datenmengenlimitierung existiert, lassen
auch komplizierte Sachverhalte zu einem einfachen und transparenten Vorgang
werden.

¢ Zu einer Akte konnen mehrere Forderungskonten aufgestellt werden, in denen
selber wiederum mehrere Schuldner zugeordnet werden kénnen.

¢ Im Forderungskonto sowie auch in der Zwangsvollstreckung kann mit verschie-
denen Zinssatzen gearbeitet werden.

¢ Beim Druck von ZV-Auftrdge konnen die entsprechenden Gebtihren
automatisiert berechnet werden.
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Vielfdltige Datenauswertung und Statistiken

ProOffice RA kann Ihre Rechnungen nach zahlreichen Kriterien auswerten: als
Liste oder grafisch - jeweils mit vielen Variationen der Filterparameter.

¢ Sie konnen wahlen, ob Sie Ihre Umsatzentwicklung (Soll/Ist) nach Referaten,

Rechtsanwélten oder nach einem Zeitraum mit Vorjahresvergleich auswerten
mochten.

%2 Umsatz Entwicklung

EEERE e EE S ETERIN]

Uger | Name -

BGA | Brigitte Ga
DHU | Digter Hue
JLa | Julia Land
KGE | Kerstin Ge
KOP | Karsten Ot LI
¥ Alle auswihlen

25000,00

ProzReq. IU_

Darstellungs) ahr
r
:

& mit Z5
O ohne Z5

Aktualisieran |
Schiiefen |

20000,00

15000,00

10000,00

000,00

0,00

Weitere integrierte Auswertungsmoglichkeiten der Finanzbuchhaltung sind:

¢ BWA, Saldenlisten, Auslagen, Honorar, Fremdgeld
¢ Werte Umsatzsteuer-Voranmeldung

Sie mochten Thre Aktenanlagen und -statistik auswerten? ProOffice RA
macht es IThnen einfach.

Auswertung nach:

¢ Jahr

¢ Prozefregister
¢ Rechtsanwalt
¢ Referat

ProOffice RA - Verwaltungssoftware fir Ihre Kanzlei
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Ihr Vorteil: individuelle Gestaltung Ihrer Korrespondenz

Mit ProOffice RA haben Sie die Wahl: Nutzen Sie die zahlreichen mitgelieferten
Vorlagen oder erstellen Sie sich selbst welche ohne grofsen Aufwand.

ProOffice RA besitzt Schnittstellen zu den gangigen Versionen von Word fir
Windows™ .

B Dokument Yorlagen =]

r[__j Allgemein = Schliefen |
| Arb-Recht
.............. j B erufung Diokument erstellen. . |
-------------- =] BY - Melde- und Abweisungsantrag

] BY Antrag
-------------- ] BY Beschwerde

-------------- ] B SchSatz Gericht

] Einleitung Beschherf. fur Betriebsrat
Guitetermin
] K.lage

] Fiundigungzschutzklage
=] Mandatsbestatigung
] Revizionzzchiift K.ommentar
] Schriftzatz Gericht |I3'u'teterrnin

] Schriftzatz REeschwerde BAG A aternr. [530005 ﬂ

.............. ] Wwerthestzetzung
7 ssyl-Recht D.;.kNr_l File 33
|7 susldnder-FRecht

|7 Behirden

7] Familien-Fecht

7] Fawvorblatt

[ Mahnung

| 7 Mist-Fecht

|7 0w - Yerlahren

7 RSchutz

| 7 Schreiben an Betrisbsrate

[ 7 Schreiben an Gegner

[ Schreiben an Komdw

i1 Schreiben an Mandant LI

¢ ProOffice RA enthélt eine kanzleigerechte und strukturierte
Vorlagenverwaltung fir Dokumente, Rechnungen etc. Das Einmischen aller
Aktenverwaltungs- und AdrefSdaten ist selbstverstandlich.

¢ Schnelles Erstellen aller Dokumente: Sie wahlen aus dem praktischen Vorla-
genfenster einfach die gewlinschte Vorlage aus - automatisch werden alle Felder
mit den vorgegebenen Aktendaten geftillt und das Dokument wird direkt zur Akte
gespeichert. Noch wahrend Ihr Drucker das eine Dokument ausdruckt, kénnen
Sie schon das nadchste Dokument- in einer ganz anderen Sache, wenn Sie
mochten - erstellen.

¢ Ein unschlagbarer Pluspunkt von ProOffice RA : Einen kompletten
Schriftsatz konnen Sie mit nur 3 Mausklicks erstellen und ausdrucken!

ProOffice RA - Verwaltungssoftware fur Ihre Kanzlei
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Noch mehr niitzliche Zusatzfunktionen

In den Extras von ProOffice RA finden sich Zusatzmodule, die fiir die
blirointerne Kommunikation von Bedeutung sind und weitere Arbeitsschritte
erleichtern.

¢ Mit dem Mailsystem

Ei Mail Info senden und
empfangen Sie

Yon PREO : Herr Miiller kommt | Nachrl.chten. an und
von Mitarbeitern

: und kénnen so
Offren | netzwerkweit
zwischen den
Arbeitsplatzen
kommunizieren.

¢ Der Zinsrechner erlaubt ein schnelles und unkompliziertes Berechnen von
Zinsen.

¢ In der Pinnwand kénnen Informationen fiir den einzelnen Benutzer (individuell)
oder flr alle (netzwerkweit) abgelegt werden: Das elektronische schwarze Brett
Ihrer Kanzlei.

¢ Die Literaturverwaltung ermoéglicht den schnellen Zugriff auf gespeichertes
Quellenmaterial, um Literaturfundstellen und Referenztexte optimal lokalisieren
zu kénnen.

¢ Der integrierte Taschenrechner mit elektronischer Papierrolle beinhaltet eine
Drag and Drop-Funktion, mit der Sie Berechnungen oder Rechenergebnisse
direkt in ein Dokument Threr Textverarbeitung tibernehmen koénnen.

¢ ProOffice RA bietet [hnen eine Schnellerfassung zur Berechnung von
Prozefirisiken und Kindesunterhalt.

¢ Im ganzen Programm steht eine sofort abrufbare Hilfe zur Verfigung.

ProOffice RA - Verwaltungssoftware fur Ihre Kanzlei
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Sonstige Informationen zu ProOffice RA

¢ ProOffice RA hat geringe Anforderung an die Hardware (ab 486DX-100 /
32MB RAM / 20MB Harddisk). Wir empfehlen fir angenehmes Arbeiten: Pentium
der hoéheren Klasse, 64MB bei Win 9x, WinNT 4 bzw. Win2000 (oder jeweils
mehr). ProOffice RA lauft auf folgenden Betriebssystemen: WIN 9x, WIN NT,
WIN 2000 und im Netzwerk auf: Novell Netware und Windows NT.

¢ Alle Vorgaben im Programm kénnen weitestgehend verandert und erweitert
werden (Anreden, User usw...).

¢ Verschiedene Autostartfunktionen erlauben es, ProOffice RA benutzerdefi-
niert individuell zu starten.

¢ Die intensive Nutzung von Transaktionssteuerungen erhoht die Datensicherheit.

¢ Es besteht — nach Absprache mit dem Hersteller — die Méglichkeit, alte Datenbe-
stdnde nach ProOffice RA zu importieren.

¢ Regelmafdige Updates sind fir uns eine Selbstverstindlichkeit.

¢ Gerne nehmen wir Thre Anregungen entgegen, um sie an unsere Programmier-
abteilung weiterzuleiten. So kann ProOffice RA auch nach Ihren personli-
chen Wiinschen weiterentwickelt und optimiert werden.

ProOffice RA - Verwaltungssoftware fur Ihre Kanzlei
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